@ 5 ¢innosti, na kterych zaméstnanci zbytec¢né pali ¢as a nemuseli by

(protoZe to za né mize délat Copilot for Microsoft 365 &)

1. Zpracovani e-maill

6 Problém: Zaméstnanci ¢asto travi hodiny denné tfidénim, ¢tenim a odpovidanim na e-
maily.

Reseni s Copilotem: Copilot automaticky tfidi e-maily podle priority, navrhuje odpovédi
na bézné dotazy a dokonce mUzZe automaticky odpovidat na rutinni e-maily. To
zameéstnancUm Setfi ¢as a umoznuje jim soustredit se na dllezitéjsi ukoly.

2. Planovani schuzek

Q Problém: Koordinace schlizek mezi vice uc¢astniky maze byt ¢asové naro¢na, zejména
pfi hledani vhodného ¢asu pro vSechny.

Reseni s Copilotem: Copilot integruje kalendare v8ech G&astnikd a automaticky

Vv s

pfipominky, coz zjednodusSuje cely proces.

3. Vytvareni a formatovani dokumentu

O Problém: Psani a formatovani dokument(, prezentaci a tabulek mize zabrat hodné
¢asu, zejména pokud jde o slozité formatovani a Upravy.

Reseni s Copilotem: Copilot pomaha s automatickym formatovanim dokumenta,
navrhuje strukturu a obsah na zakladé predchozich dokumentU a zajistuje, Ze vSe je
profesionalné upravené. To vyrazné zkracuje ¢as potiebny na pfipravu dokumentd.



4. Hledani informaci

& Problém: Zaméstnanci &asto travi hodné ¢asu hledanim informaci v rtiznych
dokumentech a na rliznych mistech.

Reseni s Copilotem: Copilot rychle vyhledava relevantni informace nap#i¢ celym
ekosystémem Microsoft 365, véetné e-mailll, dokumentdl a chatt. To umoziuje
zaméstnanctm rychle najit potfebné informace bez zbyte¢ného hledani.

5. Zapisy ze schizek

Q Problém: Rucni zapisovani poznamek a ukoll ze schlizek mUze byt Casové naroc¢né a
nachylné k chybam.

Reseni s Copilotem: Copilot automaticky zaznamenava klicové body a tkoly béhem
schizek v Microsoft Teams. Po schiizce generuje zapis a rozesila ho vSem ucastnikiim, coz
Setfi Cas a zajiStuje, Ze Zadny dulezity bod neni prehlédnut.

& Jak prestat zbytecné palit cas u kazdodenni pracovni rutiny? Naucte se vyuzivat
Copilot for Microsoft 365 na maximum! Akademie Copilot for Microsoft 365 od Digiskills
nabizi propracovany program, ktery navzdy zméni zpUsob, jakym pracujete. 14 tydna, 7
praktickych webinai(, desitky hodin vzdélavaciho obsahu v ¢estiné.

Co vam akademie pfinese?

Naucite se vyzvy, které pomohou Copilota zacit pouzivat rychleji.

Dostanete k dispozici pfehledné usporfadané materialy pro samostudium.
Dokazete Copilota aktivovat a obsluhovat v aplikacich, které denné pouzivate.
Naucite se rozpoznat kazdodenni situace, ve kterych mlzete Copilota pouzit.
Dovedete zhodnotit, kdy je zatim lepSi praci udélat bez asistence Al.

Budete schopni s Copilotem komunikovat tak, abyste maximalné vytézili jeho
potencial.


https://www.digiskills.cz/
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